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Designacao
Alojamento Local
Area de Formacgao
380 - Direito
Enquadramento
O Alojamento Local constitui uma atividade econdmica sujeita a um regime juridico préprio, cuja
aplicacdo exige o conhecimento dos requisitos legais de instalagio, registo e exploragdo dos
estabelecimentos. A evolugédo legislativa e a intervengao dos municipios tornam particularmente
importante conhecer os procedimentos aplicaveis, adocumentagao necessaria e as limitagdes que
podem condicionar o exercicio da atividade.
Esta formacéao de curta duragao proporciona uma abordagem teérico-pratica ao regime juridico do
Alojamento Local, abrangendo as diferentes modalidades, o processo de registo, a regulamentagao
municipal e as questdes relacionadas com a propriedade horizontal, o condominio e a vizinhanga.
Através da andlise de situagdes concretas, da simulacdo de um registo e da utilizagcdo de uma lista
de verificagao, os participantes poderdo consolidar conhecimentos e adquirir ferramentas Uteis
para preparar o inicio da atividade ou melhorar a gestdo de estabelecimentos existentes.
Destinatarios
A formacéao destina-se a:

e Proprietarios de iméveis que pretendam iniciar uma atividade de Alojamento Local;

o Titulares e gestores de estabelecimentos de Alojamento Local;

e Profissionais de gestdo e administragcao de imdveis;

e |nvestidores imobilidrios e consultores do setor;

e Mediadores imobiliarios e profissionais que prestem apoio a instalagao ou exploragéao de

alojamentos;
e Administradores de condominios e outros profissionais interessados nas questbes
juridicas relacionadas com o Alojamento Local.

Objetivos Gerais
No final da formacgéao, os formandos deverao ser capazes de aplicar os principais requisitos legais e
procedimentos administrativos relativos a instalagdo e exploragdo de estabelecimentos de
Alojamento Local, considerando as modalidades existentes, as regras de registo, as disposi¢cdes
municipais e as obrigagdes relacionadas com o condominio e a vizinhanga, através da resolugao de
casos praticos e da simulacéo do processo de registo.
Objetivos Especificos

No final da agcdo de formagédo, os formandos deveréo ser capazes de:
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1. Distinguir as modalidades de Alojamento Local e respetivos limites de capacidade, através da
analise do enquadramento legal aplicavel, classificando corretamente pelo menos trés situagdes
praticas apresentadas.

2. ldentificar os requisitos e procedimentos necessarios ao registo de um estabelecimento de
Alojamento Local, mediante a analise da legislagdo aplicavel e de exemplos de processos
administrativos, reconhecendo corretamente pelo menos 80% dos elementos obrigatdrios.

3. Verificar adocumentagdo necessaria a instrugao do processo de registo, através da utilizagéo de
uma lista de verificagao, identificando pelo menos 80% dos documentos e elementos exigiveis no
caso pratico proposto.

4. Analisar as limitacdes municipais aplicaveis a instalacdo de estabelecimentos de Alojamento
Local, através da consulta de exemplos de regulamentos municipais, identificando corretamente
as condicionantes relevantes para pelo menos duas situagdes apresentadas.

5. Interpretar os principais direitos, deveres e limitagbes relacionados com o condominio e a
vizinhanca, através da andlise de casos praticos, propondo uma resposta juridicamente
fundamentada para pelo menos uma situagao de conflito apresentada.

6. Executar uma simulacgao de registo de um estabelecimento de Alojamento Local no Balcéo Unico
Eletrénico, utilizando os dados e documentos disponibilizados, preenchendo corretamente pelo
menos 80% dos campos e elementos exigidos no exercicio.

7. Elaborar uma verificagdo prévia a abertura de um estabelecimento de Alojamento Local,
mediante a aplicagado de uma checklist, confirmando pelo menos 80% dos requisitos incluidos no

instrumento de avaliagao.
Duracao Total
8 horas

Conteuidos Programaticos e Respetiva Carga Horaria

Sequéncia de médulos/tematicas a desenvolver Carga
Horaria
Mddulo 1: Enquadramento e Tipologias
2h
. Definicdo Legal
. Modalidades: Moradia, Apartamento, Quartos e Estabelecimento de Hospedagem
. Limites de Capacidade
Maddulo 2: Processo de Licenciamento
o 1:30h
. Comunicagao Prévia
. A Autonomia Municipal: Regulamentos Municipais - Zonas de Contengdo.
. Documentacdo Obrigatdria
Mddulo 3: Condominio e Vizinhanga
) o 1:30h
. Assembleia de Condéminos
. O Direito de Oposigdo
. A Contribuigdo Extraordinaria (CEAL)
. Regulamento Interno
Maddulo 4: Pratica
. 2h
. Simulagdo de registo no Balcdo Unico Eletrénico.
. Checklist: lista de verificagdo antes da primeira reserva.
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Modalidade de Formacao

Formacé&o continua (ndo inserida no Catalogo Nacional de Qualificagdes).

Forma de Organizagao

Formacéo presencial e/ou Formagdo online, em ambiente de sala virtual e de interagcdo do
formador.

Metodologias de Formacao

Os conteudos programaticos serdo desenvolvidos através do recurso aos métodos expositivo,
interrogativo, demonstrativo e ativo. Dar-se-a preferéncia ao método ativo, recorrendo, sempre que
possivel, a exemplos de aplicagéo pratica e fomentando os momentos de participagao direta dos
formandos, privilegiando-se a partilha de experiéncias, o debate de ideias e a experiéncia pessoal
de cada formando.

Técnicas Pedagdgicas: Exercicios praticos em grupo; Brainstorming; Estudos de caso.
Metodologias de Avaliacao

Avaliacao da satisfacdo e desempenho da equipa pedagdgica

e No final do curso, os formandos, clientes e formadores preenchem um questionario de
satisfagdo para avaliarem os diversos aspetos da acdo de formagdo (programa,
organizagdo, acompanhamento, recursos, desempenho da equipa).

e A coordenagéo pedagodgica também avalia o desempenho do formador no final de cada
acao de formacgéo.

Avaliacao das aprendizagens

A avaliagado dos formandos sera feita através de resolugao de exercicios praticos e de simulagao de
situagdes de comunicacgao e assertividade em contexto laboral.
A classificagdo final da participagédo dos formandos no curso de formacgao, baseada numa escala
de 0 a 20 valores, € composta em 30% pela nota atribuida a participagao dos formandos e em 70%
pela nota atribuida a execugao de atividades e exercicios praticos.
CRITERIOS DE APROVAGAO
Para obterem aprovacéo, os formados necessitam de cumulativamente cumprir com o seguinte:
e Teruma assiduidade de 100% da duragéao total do curso.
e Teruma classificagdo finaligual ou superior a 9,5 valores, de acordo com a seguinte escala
de avaliacao:
0-9,4 valores Insuficiente Nao aprovado
9,5-13,4 valores Suficiente Aprovado
13,5-17,4 valores Bom Aprovado

17,5 -20 valores Muito Bom Aprovado
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Aos formandos que obtiverem aproveitamento serd entregue um Certificado de Formacéo
Profissional emitido pelo CEDR na plataforma SIGO. A quem nao obtiver aproveitamento ou nédo
tiver a frequéncia minima sera emitida uma declaracao de frequéncia do curso.
Espacos e Requisitos Logisticos

e Salatedrica e pratica com boa luminosidade, ventilagao, temperatura e isoladas de ruidos

perturbadores ao bom funcionamento da acéo;

e Mesas;

e Cadeiras;

e Videoprojector;

e Tela e portatil;

e Acesso ainternet;

e Espaco equipado com todos os recursos didaticos necessarios;

e Plataforma ZOOM TEAMS.

Recursos Materiais e Pedagogicos

e Computador para o Formador, com projetor e tela de projegao;

e Quadro e respetivas canetas;

e Material especifico para a concretizagao de dindmicas de grupo;

e Suportes de apoio a aprendizagem.
Documentacao de Apoio
No decorrer da agédo de formagéao sera facultado aos Formandos um conjunto de suportes de apoio,
nomeadamente, apresentacdo em PowerPoint (utilizada pelo formador) manuais, grelhas de
andlise, exercicios e textos bem como outros instrumentos de experimentacéo e consolidacéo de
conhecimentos, que forem considerados fundamentais para o desenvolvimento das aprendizagens

no d&mbito do presente curso.
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